财务与国资管理处2006年暑假期间

工作时间安排的通知
根据学校暑假放假的通知安排，我处行政干部从2006年7月10日起按学校有关规定轮休，8月28日起全体人员回校上班，现将我处假期的有关事项公布如下：
一、暑假期间的办公时间调整为：
上午8：30－11：30，下午3：00－5：00。

二、结算中心暑假期间正常对外，不暂停服务。
三、南校区、北校区、珠海校区、东校区核算室、公费医疗管理科南北校区和校园卡服务部的对外办公时间请参看附件。

四、值班人员要注意做好治安保卫、防火安全等工作。
附件：1.暑假期间处长值班安排表

2.暑假期间科长值班安排表

          3.南校区核算一室值班安排

4.北校区核算二室值班安排

          5.珠海校区核算三室值班安排
          6.东校区核算四室值班安排
          7.公费医疗管理科南校区暑假值班安排
          8.公费医疗管理科北校区暑假值班安排
          9.校园卡服务部值班安排

                                财务与国资管理处

二○○六年六月三十日
附件一：
暑假期间处长值班安排表
	值班日期
	负责人
	值班电话

	7月10日－21日
	李善民
	13825058898、84114298

	7月22日－8月4日
	陆缨
	13609031087

84115698

	8月7日－18日
	贾卫华
	13660066215

84115699

	8月21日－9月1日
	曹康平
	13922762128

84114296


附件二：
暑假期间科长值班安排表
	时间
	值班人员
	联系电话

	7月17、18日
 
	任勇民
	84113968（办）、13710428836

	7月19、20日
 
	杨玉环
	84114299（办）、13535257279

	7月21、24日
	赵竞红
	84110366（办）、89288693

	7月25、26日
	黄  瑛
	84114299（办）、13802976196

	7月27、28日
	陈  晴
	84110336（办）、13662512340

	7月31、8月1日
	兰  宁
	84110366（办）、13632477588

	8月2、3日
	张  缨
	84113838（办）、13710240462

	8月4、7日
	劳楚华
	84113188（办）、13725281519

	8月8、9日
	徐杏玲
	84113968（办）、13610022213

	8月10、11日
	郑  琦
	84113828（办）、13450289008

	8月14、15日
	覃  洪
	84110887（办）、13710000695

	8月16、17 日
	杨正云
	84110160（办）、13533351539

	8月18、21日
	刘小芳
	84110285（办）、13622226121

	8月22、23日
	冯克勤
	84110160（办）、13535366747

	8月24、25日
	张新娥
	84110887（办）、31311996

	主要工作：
1、负责值班期间负责文件收发工作，处理临时、突发事宜。

2、注意做好值班期间的防火、安全工作，如遇重大事项及时向值班处领导报告。

3、做好工作交接登记。


附件三：
南校区核算一室暑假值班时间安排

报账时间安排：7月10日至7月21日正常报账；

              7月24日至8月18日仅安排值班，不对外报账；

8月21日起恢复正常报账。
停止对外报账期间（7月24日至8月18日）只办理疾病住院的紧急借款，由值班人员负责处理有关事项。
办公地点：中山楼210室
值班联系电话：84113491
附件四：

北校区核算二室暑假值班时间安排
报账时间安排：7月10日至7月14日正常报账；
          7月17日至7月21日上午报账，下午暂停；

          7月24日至8月18日仅安排值班，不对外报账；

          8月21日至8月25日上午报账，下午暂停；

8月28日起恢复正常报账。
办公地点：北校区办公楼一楼财务核算中心113或112室

值班联系电话：87330767、87330783

紧急业务联系电话：冯少萍  13710129860
彭雪辉  13710628008
附件五：
珠海校区核算三室值班安排
报账时间安排：7月10日至7月14日正常报账；
              7月17日至8月22日仅安排值班，不对外报账；
8月23日起恢复正常报账。
停止对外报账期间，一般不办理报账，如确需办理的紧急付款，请先通过电话联系。
办公地点：珠海校区行政大楼12楼核算三室

联系电话：严舒凌  020－84034678（家）、13168812081
          刘  英  13533869456

          谢凤鸣  13536547750

      毛丽屏  0756－3668122
附件六：

东校区核算四室值班安排

报账时间安排：7月15、16日正常报账；

               7月17日至8月28日停止报账，不安排值班；

               8月29、30日正常报账；
办公地点：东校区北学院楼C203
联系电话：39222798
附件七：
公费医疗管理科南校区暑假值班安排
按学校规定，暑假放假时间为7月9日至9月1日。放假期间，公费医疗管理科安排值班，只办理请款手续、特殊检查及治疗项目审批手续，不办理医药费用审批报销手续。因病住院或需做特殊检查、治疗，请个人先支付按金入院或交费检查，然后在公医科值班时间内补办相关手续。

具体安排如下：

	日期
	值班时间
	
	日期
	值班时间

	7月10日
	暂停报账
	
	8月3日
	星期四

	7月11日
	星期二
	
	8月7日
	星期一

	7月12日
	星期三
	
	8月10日
	星期四

	7月13日
	星期四
	
	8月14日
	星期一

	7月17日
	星期一
	
	8月17日
	星期四

	7月20日
	星期四
	
	8月21日
	星期一

	7月24日
	星期一
	
	8月24日
	星期四

	7月27日
	星期四
	
	8月28日
	星期一

	7月31日
	星期一
	
	8月29日
	星期二


办公地点：护养院三楼

值班电话：84114118

附件八：

公费医疗管理科北校区暑假值班安排
报账时间安排：7月10、12、24日及8月14、28、30日对外报账；
              其他时间暂停报账。

办公时间：8：00——17：00，中午不休息

办公地点：北校区办公楼后座110室

联系电话：87333085

附件九：
校园卡服务部暑假值班时间通知

按学校规定，2006年暑假从7月10日起至8月29日止，为方便广大师生暑假期间办理校园卡相关业务，现将各校区校园卡服务部假期对外服务时间通知如下：

	     时间

校区
	7月10日—7月14日
	7月17日—8月18日
	8月21日—开学

	南校区
	周一至周五：

9：30——16：30，
正常办公。
周六、周日暂停服务。
	周一、周三、周五：

9：30——16：30，

正常办公。

周二、周四，工行中大支行非现金业务柜台可办理购买钱包卡业务，其它业务暂停办理。
周六、周日暂停服务。
	周一至周五：

9：30——16：30，
正常办公。

周六、周日暂停服务。

	北校区
	周一至周五：

9：30——16：30，

正常办公。
周六、周日暂停服务。
	周二和周四：

11：00——13：00，
正常办公。
其它时间暂停服务。
	周一至周五：

9：30——16：30，
正常办公。
周六、周日暂停服务。

	珠海校区

东校区
	周一至周五：

9：30——16：30，
正常办公。
周六、周日暂停服务。
	周一和周三：

11：00——13：00，
只办理电子钱包业务，暂停办理新办、补办校园卡业务。
其它时间暂停服务。
	周一至周五：

9：30——16：30，
正常办公。
周六、周日暂停服务。


校园卡管理科：暑假期间均有人值班。

